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1. 3ATAJIBHI NOJIOKEHHSA

1.1. Koncynperamiinuit uentp JlepxaBHOro yHiBepcuTeTy iH(GOpMaLiiHO-
KOMYHIKalilHUX TeXHONOrii (nani — YHIBEpCUTET), € CTPYKTYPHHMM IiIpO3.iJIoM
YHIBEpCUTETY, 110 3aHMAETHCS KBaTi(iKOBAaHUM HaJaHHAIM KOHCYJIbTALllHHUX MOCIYT.

1.2. TTigpo3nin «[IpuiManbHa KoMicisi»y nepeimeHoBaHui y «KoHcynbrauiiHuM
LIEHTP» Haka3oM pektopa Bijg 27.06.2024 , Ne 169 «I1po nepeliMeHyBaHHs CTPYKTYpPHUX
niapo3ainiB JlepkaBHOro yHiBepcUTETY iH()OpMaLiHHO-KOMYHIKalliHHUX TEXHOJIOTIH ».

1.3. KoHcynpraliiHUK LEHTP Yy CBOIH MdisJIBHOCTI KepPY€ETbCs 3aKOHOM YKpaiHU
«[Ipo BuuLy OCBiTY», UMM THUMOBUM [lOJOXKEHHSAM NpPO KOHCYNbTALUIWHUK LIEHTP,
[IpaBunamMu mpuitoMy, Haka3aMu Ta PO3NOPSIKeHHIMU MiHICTepCTBa OCBITH 1 HayKH
YKpaiHu, pekropa YHIBEpCUTETY Ta pilieHHsIMHU Buenoi Paju.

1.4. TlonoxxeHHsT MNpO KOHCYABTALlIHHUK LEHTP 3aTBEPIKYETHCSI PEKTOPOM
VYHiBepcutery. 3MiHM 10 IlonoxkeHHS BHOCATBCS, 3a HEOOXIOHICTIO, 3aBiJyBayeMm
KOHCYJIBTaLiHHOIO LIEHTPY, 3aTBEPIKYIOTECS PEKTOPOM B YCTAHOBIEHOMY MOPSIKY.

1.5. 3aBigyBay  KOHCYJbTALIMHONO  LEHTPY  TNPU3HAYAETBCS  PEKTOPOM
YHIBEpPCHUTETY.

2. OCHOBHI 3ABJAHH4
OcHOBHI 3aBIaHHs KOHCYJIBTALIHHOTO LEHTPY:
2.1. IlpoBeneHHs MOHITOPUHTY MUTaHb LIOA0 HAGOPY HA HABYAHHS,

2.2. KpauidikoBaHe HaflaHHA  1HGOPMALIMHUX TMOCIAYTr  TMOTEHLIHHMM
abiTypieHTaM YHiBEpCHUTETY,

2.3. KganidikoBane HaJlaHHd  1HQOpMaUiiHUX MOCIyr aAMiHicTpalil
VYHiBepcutety Ta [IpuiiManbsHOl KoMicii ;

2.4. Pobora 3i CTPYKTYPHUMH  MiIpO3JiTaMu VHIBEpCHTETY 3 MTUTAHb

NOB’A3aHUX 3 HAOOPOM Ha HaBYAHHS;
2.5. Ywyacts B opratizauii po6oru [IpuitmManbHol KoMiciT,
2.6. BeneHHs 3BITHOI OKyMeHTallil 3a HAMPSAMOM poOOTH MiAPO3AiIY;
2.7. VyacTh B po3po6lii Ta 3aTBepKEHHI MpaBUIl IPUHOMY 110 YHIBEPCHTETY;

3. ®YHKLII

3.1. Amnani3 BcTynHoi kammnaHil YHiBepcuTeTy st po3po6Ky Npono3uii 3MiH y
poboTi npuiiManbHOI KoMicii Ta npodopieHTauiiHoi po6oTH.

3.2. Oprani3zaiisg KOHCYJbTaLiHHOI po6OTH IIOAO PO3’SCHEHHS YMOB BCTYIY /0O
YHIBEPCUTETY B MOTOYHOMY POLIi.

3.3. IlpoBeneHHs MOHITOPHHIY Ta aHaIli3y COLIATBLHUX MEPEXK.

3.4. YyacTb B po3pobLi pekiIaMHOI MPOAYKLil Mpo YHiBEPCUTET.

3.5. Hapanus koHcynbranii mo po6ori 3 €JIEBO onepartopam, 3afisiHuX Y
BCTYITHIHA KaMIIaHii.

3.6. Y4yacTb y miAroToBLi Ta 3aTBepIKEHH] CKIIaly anessuifHuX Ta IpeJIMeTHHX
KOMICIH.



3.7. MOHITOpDHHI HOPMaTHMBHHUX Ta pO3MOPSIYMX JOKyMeHTiB MiHicTepcTBa
OCBITH 1 HayKu YKpaiHM LIOA0 NMPUHOMY Ha HaBYaHHs Ul CBOEYACHOIO JOBEIEHHS
iHdopMallii 70 KepiBHHILITBA YHIBEPCUTETY Ta NPUHMalbHOI KOMICIi;

3.8. TligroroBka Ta OMNpPUJIIOAHEHHS PO3KIaAy BCTYMHHUX KOHCYJbTaUld Ta
BUITPOOOBYBaHb.

3.9. Opranizauis odopmieHHs 0cOO0BUX CIpaB BCTYIHMKIB Ta nepejada ix 0
CTYI€HTCHKOTO BIAJLTY KapiB.

3.10.YyacTs y cknaaanHi 3BiTy pobotu [1K 3a noTouHui pik.

3.11.0OHoBneHHs BebO-caiTy [IpuiiManbHOT KOMicCii BIPOJOBK POKY.

3.12.HagaHHs  KOHCYJABTAliIMHMX  MMOCAYr  MOTEHLIMHUM  abiTypieHTaM
VHiBepCUTETY IIOA0 BCTYIy HA HaBYaHHS y Oyab SKUW JOCTYMHMH Ans abiTypi€HTa
cnoci6 (mepenik 3aco6iB KOMyHiKallii 3a3HaueHO Ha BeO-CcalTl YHIBEPCUTETY ).

3.13.Yuacts B oprasizatiii po6otu [IpuitmManbHOi Komicii Ta 11 mipo3ainiB;

3.14.3a6e3ne4enns 36epexeHHs apxiBy [IpuitManbHOl KOMICIT yPOIOBK 3BITHOIO
nepiony.

3.15.3a6e3neuenns [lpuitmManbpHOi KoMmicii Ta 11 mMiApO3AijiB  HEOOXIAHUMHU
OnaHKaMu JJ1s TPOBeIeHHS BCTYITHOI KaMIaHil.

4. KEPIBHHULTBO

4.1. KepiBHMLTBO KOHCYJIbTALIIHHMM LIEHTPOM YHIBEPCUTETY 3[1MCHIOE 3aBi/lyBay
KOHCYJBTAlliIHHOTO ULEHTpPY, SKAW MpPU3HAYAEThCS Ha LI0 [0Cady pPEKTOPOM
VYHIBEpCHUTETY.

4.2. 3aBizyBau KOHCYJBTALIHHOIO IIEHTPY MOBUHEH MaTH BUIILy OCBITY Ta CTax
po6OoTH He MeHIIIe 2-X POKiB.

4.3. 3aBigyBauy KOHCYJbTALIHHONO LIEHTPY Yy CBOIH [JisNIBHOCTI KepyeTbhes
3aKOHOZABCTBOM IPO Mpalllo, HaKa3aMy Ta PO3NOPSIKEHHIMU PEKTOpa YHIBEPCUTETY,
IPOPEKTOpa 3 HaByaibHOI po6oTH, CTaTyTOM YHIBEPCUTETY, 1OCAJOBOI IHCTPYKLIEIO,
IHIIMMU HOPMaTUBHUMHU JOKYMEHTaMH.

4.4. 3aBimyBau KOHCYJIBTaliHHOTO LEHTPY 3M1HCHIOE KepiBHUIITBO
KOHCYJIbTAllIiHUM LIEHTPOM 3TiJHO 3 MOCAJOBOIO IHCTPYKIII€IO, KA 3aTBEPINKYETHCS
IIPOPEKTOPOM 3 HaBYaJIbHOI poOOTH YHIBEPCHUTETY.

4.5. 3aBigyBau KOHCYNBTALIIHHOTO LIEHTPY Ma€ IMpsiMe MiAMOpPSAKYBaHHS
IIPOPEKTOPY 3 HAaBYAIIbHOI pOOOTH.

4.6. YnpaBniHHS QisUTBHICTIO B KOHCYJIBTALIHHOMY LIEHTPI 3AIMCHIOETHCS 3T1/IHO 3i
CIy’)KO00BOKO ~ MiJMOPSAKOBaHICTIO,  TOJOXEHHSMH  [OCAJIOBHX  IHCTPYKIii
CriBpOOITHUKIB LIISIXOM BHM3HAYeHHSA [iH, W0 cnpsAMoBaHi Ha 3abe3nedyeHHs
pe3yJabTaTUBHOCTI Ta €()eKTUBHOCTI (DyHKILIIOHYBaHHS KOHCYJIBTALIHHOTO LIEHTPY

4.7. Pan byHnkuid BIANOBIAANIBHUX 32 HANPSIMKHA IiSUIBHOCTI KOHCYJIBTALIHHOIO
LEHTPY MOXYTh OyTH 06’ €JHaHI Ta BAKOHYBATHCS OIHIEIO II0CA0BOIO 0COOOIO.

S ITPABA TA BIANTIOBIJAJIBHICTD

5.1.  KoHcynbTaliiHuii LEHTp Hece BIANMOBIAANBHICTL 3a SKICTh HaJaHUX
KOHCYJIbTalliHHUX MOCIYT.



5.2. BiamoBimanpHICTh 3aBifyBaya, IEpPCOHANy KOHCYJIbTALIMHOIO LEHTPY
BHU3HAYAEThC YHMHHUM 3aKOHONABCTBOM, IIPaBUJIaMM BHYTPIIIHBOTO PO3MOPSAKY
YHiBepcHUTeTY Ta iX MOCaJOBUMU IHCTPYKLISIMH.

5.3. 3aBimyBay KOHCYJBTALIHHOTO LIEHTPY Hece OCOOMCTY BIANOBIAANBHICTH 3a
KOHCYJIBTALlIHHAM LIEHTp Yy ILIJIOMY, 3a CTBOPEHHS 3J0pPOBOI, TBOpYOI OOCTAaHOBKH B
KOJIEKTHBI KOHCYJIBTAL[IHHOIO LIEHTpPY, MiABMIIEHHs KBajidikauii crniBpoOITHUKIB
KOHCYJIBTAILIHHOTO LIEHTPY, JOTPUMaHHs LITAaTHOI Ta (piHAHCOBOI AUCLHUIUIIHH, IPAaBUI
BHYTPILIHBOTO PO3MOPAAKY, OXOPOHH Tpalli, MPOTUIIOKEKHOI 6e3neKku, eeKTUBHE Ta
palioHaJlbHe BUKOPUCTAHHS 3aKPIiIUIEHUX 3a KOHCYJbTAlllHHUM LIEHTPOM 00iaJHaHH,
MaifHa i MpuMilleHHs Ta ix 30epekeHHs.

5.4. BiamoBinanpHICTh KOXKHOIO MpaliBHHKA IHAWBIAyalbHA, B 3aJI€KHOCTI BiJ
MOKJIaJIeHUX Ha HbOro 000B'sA3KIB, 3aBaHb Ta (QYHKIIIH.

5.5. 3aBigyBay KOHCYJBTALIIMHOIO LIEHTPY Ta WOro CHiBpOOITHUKU MalOTh [PaBO
IHIL[IFOBATH Mepejl KEPIBHHIITBOM YHIBEPCHUTETY 3aXOAM IIOAO IMOKPAIIeHHs pIBHS
Ha/IaHHS KOHCYJBTALlIHHUX MOCTYT.

5.6. CniBpOOITHHKH KOHCYJIbTALIHHOIO LEHTPY MalOTh NMpaBO BUMaraTu Nepej
BIAMOBIIHUMM Cly’)kOaMH  YHiBepcuUTeTy 3abe3rnedyeHHs HEOOXiIHUX YMOB JUIs
3M1MCHEHHSI KOHCYJIbTaLliHUX MOCITYT.

5.7. KoHcynbTauiiHUNA LEHTp YHIBEpPCUTETy Ma€ IMpaBO IHILIIOBAaTH TMepes
KEPIBHULITBOM YHIBEPCUTETY 3a0XOYEHHS MOro MpalliBHUKIB 3a SKICHY Ta CyMJIIHHY
nparLo.

5.8. 3aBigyBay KOHCYJIBTALIIHHOTO LIEHTPY Ma€ MPaBo:

— Opatu ydactb y po0OOTI BCiX MiAPO3ALTIB 1 OpraHiB yMpaBiiHHA
VHiBepcuTeTy, Mmig 4ac OOroBopeHHsi 1 BWpillEeHHS TUTaHb AiSUIBHOCTI
KOHCYJIBTalliHHOTO LIEHTPY;

—  po3noAuIATH  (yHKUIOHaNbHI ~ OOOB'S3KM  MDK  MpaliBHUKaMH

KOHCYJIBTaLlIHHOIO LIEHTPY, KOHTPOJIOBATH CBOEYACHICTh Ta AKICTh iX BUKOHAHHS;

—  niabupatd KaHOMOATYpH Ha BaKaHTHI IMOCA/H, MPEACTABIATH PEKTOPY B
YCTaHOBJIEHOMY TMOPSAJKY IpPOMO3HLii IIOJ0 NpHiOMy Ha pobOOTYy, 3BiJILHEHHS Ta
MEPEMIILLIEHHs.  TPAlLliBHUKIB  KOHCYNIBTALiHHOTO LEHTPY, IX MOpajbHOro Ta
MarepiajibHOr0 3a0X04YEHHS.

—  BHMAaraTy BiJl CTPyKTYPHHUX IiAPO3iTiB Ta Ciyk0 YHIBEpCUTETY BKMBaHHS
3aXO/liB, @ TaKOX CTBOPEHHS COLIaJbHO-NMOOYTOBUX YMOB, siki 6 3abesnedypanu
KOJIEKTUBY KOHCYJIBTAL[IHHOIO LEHTPY yCIilllHe BUKOHAHHS pOOOTH;

—  BHOCHTH Ha PO3IJIAJ PEKTOpa Ta MPOPEKTOPiB 3a HANpsMaMH MPOTO3HUIIiT 3
YIAOCKOHaJIEHHs] pOOOTH KOHCYJIBTALiHHOTO LIEHTPY;

— BHMMaratd BiJi TNpalUiBHUKIB JOTPUMAaHHS [paBUJ  BHYTPIiLIHBOIO
pO3MOpPSAKY 1 TPyAOBOI AMCLMIUIIHM, pALliOHANBHOTO BMKOPHCTaHHsS Marepiaiis,
3al4acTHH, NIPUIIaiB Ta obagHaHHs B poOOTi TOLIO.

6. CTPYKTYPA. LITATHUH PO3ITUC TA PECYPCHE 3ABE3IEYEHHS
6.1.  KoHcynpTamiiHuM{i LEHTp € CTPYKTypHMM miapo3ainom JlepkaBHOro
YHIBEpCUTETY iHGOPMaLiHHO-KOMYHiKaIliHUX TEXHOIOT1 i
6.2. Jlo cknasy KOHCYJbTaLiiHOIO LEHTPY BXOAATH: 3aBiyBay KOHCY/IbTALIHHOrO
LEHTPY, 2 mpoBiHI daxiBui, 6 AiT0BOAIB, ceKpeTap.



6.3. 3aBigyBau KOHCY/IbTALIMHOIO LEHTPY CKJaJae LITATHUH pO3MUC Y Mexax
¢boHIy orutaTH npai (aepkOIomKeT, ToroBipHa AisIbHICTh Ta 1HII HAAXOMKEHHS ), IKUH
3aTBEPIKYETHCS PEKTOPOM (TIPOPEKTOPOM) YHIBEPCHUTETY.

6.4. 3a KOHCYJbTaliHHUM LIEHTPOM 3aKPIIUTIOIOTECS MAaHO Ta MPUMILLEHHS.

6.5. 3akpirieHi 3a KOHCYJbTAlllHHMM LIEHTPOM MaWHO Ta TNpPUMILLEHHS €
CKJIaJIOBOIO YaCTMHOIO BIIACHOCTI YHIBEPCHUTETY.

7.  B3AEMOIIA 3 IHIUMU CTPYKTYPHUMMH NIAPO3AIVIAMUA
7.1. 3 ycima niapo3ainamMu YHiBEpCUTETY:
— BEJIEHHs J1JIOBOJCTBA;
— oprasizauii KOHTPOJIIO 1 TepeBIPKH BUKOHAHHS AOKYMEHTIB, NOpPY4Y€Hb I
pillIeHb;
— MIATOTOBKHM 1 HaJIaHHS IOKYMEHTIB;
— Mnepenadi BUXiHOI KOPECHMOHAEHIII] i MPUHOMY BXIZHOI, PyXy BHYTpPIiLIHBOI
INOKyMeHTalil;
— OJlep>KaHHS 1 BUJayl IOKyMEHTIB, [0 MiAJATaloTh APYKY, KOIIKOBaHHIO,
PO3MHOXEHHIO;
— iH(opMaliifHoro 3abe3neyeHHs AisIbHOCTI YHIBEPCUTETY;
7.2. 3 rocnogapChK|M BiJJIiIOM;
7.3. 3 BIAALIOM MaTepialbHO-TEXHIYHOrO MOCTa4aHHs:
— 3abe3nedyeHHs OPrTeXHIKOI, yCTaTKy BAHHSM, KaHIIEIAPChKUM MPUIIaIIsM,;
— 3abe3MneyeHHs] pEMOHTY OPITeXHIKH, KOMiOBaJbHOIO YCTATKyBaHHs Ta iH.;

3aBifyBay KOHCYJIBTALiHHOIO LEHTPY Ipuna KOJIEHKO
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