
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 
ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 

ІНФОРМАЦІЙНО-КОМУНІКАЦІЙНИХ  ТЕХНОЛОГІЙ 
 
 

ЗАТВЕРДЖЕНО 
рішенням Вченої ради  
Державного університету  
інформаційно-комунікаційних технологій 
протокол від «____» ___________ 2024 р. 
 
Введено в дію наказом ректора  
від «____» ___________ 2024 р. № _____ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ПОЛОЖЕННЯ ПРО ПЕРЕВЕДЕННЯ ЗДОБУВАЧІВ 
ВИЩОЇ ОСВІТИ НА ВАКАНТНІ МІСЦЯ ДЕРЖАВНОГО 

ЗАМОВЛЕННЯ У ДЕРЖАВНОМУ УНІВЕРСИТЕТІ 
ІНФОРМАЦІЙНО-КОМУНІКАЦІЙНИХ  ТЕХНОЛОГІЙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Київ – 2024 
 

 
  



 
УЗГОДЖЕННЯ: 

 

 Дата Прізвище Посада Підпис  

Розробник 
 

Вадим ВЛАСЕНКО 
Т.в.о. начальника 
навчально-методичного 
відділу 

 

Розробник  Наталія ГОРДІЙЧУК Начальник відділу по 
роботі зі студентами  

Узгоджено  Олександр КОРЧЕНКО Перший проректор  

Узгоджено 
 

Марина ПЕТЧЕНКО 
Проректор з науково-
педагогічної роботи та 
соціального розвитку 

 

Узгоджено  Ольга МИХАЙЛЕНКО Начальник юридичного 
відділу  

Узгоджено  Наталія ДЕНИСЕНКО Т.в.о. головного 
бухгалтера  

Узгоджено  Майя ГАСАНОВА Начальник планово-
фінансового відділу  

Узгоджено  Андрій БОНДАРЧУК Директор ННІ ІТ  

Узгоджено  Євгенія ІВАНЧЕНКО В.о. директора ННІ КБЗІ  

Узгоджено  Катерина НЕСТЕРЕНКО В.о. директора ННІ Т  

Узгоджено  Світлана ПЕТРОВСЬКА В.о. директора ННІ МП  

Узгоджено  Андрій ХАРІН Голова студентської ради 
Університету  

 
 



 
 

1. Загальні положення 
 

1.1. Положення про переведення на вакантні місця державного 
замовлення у Державному університеті інформаційно-комунікаційних 
технологій (далі – Положення) розроблено відповідно до Законів України: 
від 01.07.2014 №1556-VІІ «Про вищу освіту», від 13.01.2005 №2342-ІV «Про 
забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт 
та дітей, позбавлених батьківського піклування», від 22.10.1993 №3551-ХІІ 
«Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту», від 
26.01.2022 №2010-ІХ «Про соціальний і правовий захист осіб, стосовно 
яких встановлено факт позбавлення особистої свободи внаслідок збройної 
агресії проти України, та членів їхніх сімей», Указу Президента України від 
29.10.2014 №835/2014 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення 
додаткових соціальних гарантій окремим категоріям громадян»; постанов 
Кабінету Міністрів України: від 28.12.2016 №1045 «Деякі питання виплати 
соціальних стипендій студентам (курсантам) закладів фахової передвищої 
та вищої освіти», від 23.11.2016 №975 «Про надання державної цільової 
підтримки деяким категоріям громадян для здобуття професійної 
(професійно-технічної), фахової передвищої та вищої освіти» та від 
12.07.2004 №882 «Питання стипендіального забезпечення»; «Положення 
про порядок відрахування, переривання навчання, поновлення і 
переведення осіб, які навчаються у закладах вищої освіти, та надання їм 
академічної відпустки», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки 
України від 07.02.2024 №134, «Порядку переведення на навчання за 
державним замовленням окремих категорій здобувачів фахової передвищої, 
вищої освіти, які зараховані до закладів фахової передвищої, вищої освіти 
до 2021 року включно на місця, що фінансуються за кошти фізичних та/або 
юридичних осіб», затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України 
від 28.10.2022 №1224 та Статуту Державного університету інформаційно-
комунікаційних технологій. 

1.2. Положення регулює порядок переведення осіб, які навчаються 
в Державному університеті інформаційно-комунікаційних технологій (далі 
– Університет) за рахунок коштів фізичних та/або юридичних осіб на 
вакантні місця державного замовлення. 

1.3. Переведення здобувачів вищої освіти Університету, які 
навчаються за рахунок коштів фізичних та юридичних осіб, на місця 
державного замовлення здійснюється з метою забезпечення виконання 
державного замовлення на підготовку фахівців. 

 



 
 

1.4. Переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за рахунок 
коштів фізичних та юридичних осіб, на вакантні місця державного 
замовлення здійснюється на конкурсній основі у межах одного курсу і однієї 
спеціальності. 

1.5. Переведення здобувачів вищої освіти, які зараховані на навчання 
за рахунок коштів фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця 
державного замовлення до закінчення ними першого курсу не дозволяється, 
крім окремих випадків, передбачених законодавством.  

1.6.  У конкурсі щодо переведення на вакантні місця державного 
замовлення не мають права брати участь здобувачі вищої освіти, які:  

– навчаються у Університеті за рахунок коштів фізичних та/або 
юридичних осіб та одночасно в іншому закладі вищої освіти за державним 
замовленням (якщо певний ступінь вищої освіти здобувач вищої освіти 
здобуває вперше за кошти державного бюджету); 

– не відшкодували кошти державного бюджету, витрачені на їх 
підготовку у попередньому закладі вищої освіти за відповідним ступенем 
вищої освіти на умовах державного замовлення; 

- порушували Правила внутрішнього розпорядку Університету, мають 
рейтинговий бал успішності нижче 75 (крім здобувачів вищої освіти, які 
належать до пільгових категорій). 

1.7. Вакантні місця державного замовлення утворюються за рахунок: 
– відрахування з Університету здобувачів вищої освіти, які навчалися на 

місцях державного замовлення; 
– переведення здобувачів вищої освіти на іншу спеціальність, форму 

навчання або до іншого закладу вищої освіти. 
1.8. За відсутності вакантних місць державного замовлення на певній 

спеціальності, використання вакантних місць з інших спеціальностей 
здійснюється лише з дозволу Міністерства освіти і науки України і у межах 
державного замовлення відповідного року. 

1.9. Переведення здійснюється гласно, виключно на конкурсній основі, 
за рейтингом успішності здобувачів вищої освіти з урахуванням їх 
соціального статусу і обов'язковій участі представників органів 
студентського самоврядування у прийнятті рішення щодо переведення. 

1.10. Переведення з місць навчання за кошти фізичних та/або 
юридичних осіб на вакантні місця навчання за кошти державного 
замовлення здійснюється конкурсною комісією Університету. 

1.11. Конкурсна комісія створюється наказом ректора і є 
постійнодіючим органом. 

 



 
 

2. Порядок та умови переведення на вакантні місця державного 
замовлення 

2.7. Вакантні місця державного замовлення визначаються станом на 
перше число кожного місяця. 

2.8. Право переведення з навчання за рахунок коштів фізичних та 
юридичних осіб на вакантні місця державного замовлення мають здобувачі 
вищої освіти, рейтинговий бал успішності яких 90 та вище та особи з 
числа пільгових категорій. 

2.3. Претендент на переведення на вакантне місце державного 
замовлення подає до конкурсної комісії заяву (додаток 1) із зазначенням 
підстав для переведення. 

Заява з відповідними візами та резолюцією голови конкурсної комісії 
реєструється секретарем конкурсної комісії в окремому журналі (додаток 2). 

2.4. Упродовж 10 робочих днів конкурсна комісія розглядає заяви 
претендентів щодо переведення на вакантні місця державного замовлення. 
До заяви додаються: 

– копії документів, що дають право на отримання соціальних пільг 
(якщо таке право є); 

– довідка з навчальної частити навчально-наукового інституту про 
участь здобувача вищої освіти в науковому або громадському житті 
Університету, Навчально-науковому інституті. 

2.5. Конкурсна комісія при розгляді заяв претендентів на 
переведення на місця державного замовлення, враховує їх активну участь у 
навчальній, науковій і громадській роботі Університету, Навчально-
науковому інституті, участь в олімпіадах, конкурсах, конференціях, 
нагороди грамотами, наявність наукових статей, доповідей, та наявність 
пільги. 

2.6. Право першочергового переведення з навчання за рахунок коштів 
фізичних та юридичних осібна вакантні місця державного замовлення серед 
претендентів надається: 

– особам, які відповідно до законодавства України, користуються 
пільгами;  

– особам, які мають рейтинговий бал успішності 90 та вище за 
останній семестр. 

2.7. Конкурсна комісія після розгляду заяв надає рекомендації щодо 
переведення відповідних здобувачів вищої освіти на вакантні місця 
державного замовлення. 

2.8. Переведення здобувачів вищої освіти на вакантні місця 
державного замовлення здійснюється відповідно до наказу ректора на 



 
 

підставі рішення конкурсної комісії Університету.  
2.9. Подання заяв здобувачів вищої освіти щодо можливості 

переведення на навчання на вакантні місця державного замовлення 
здійснюється упродовж навчального року. 

 
3. Переведення поза конкурсом на вакантні місця державного 

замовлення з числа здобувачів вищої освіти пільгових категорій 
3.1. Право на переведення поза конкурсом на вакантні місця державного 

замовлення мають здобувачів вищої освіти з числа пільгових категорій: 
– діти-сироти, діти, позбавлені батьківського піклування, та особи з 

їх числа, а також здобувачі вищої освіти, які в період навчання залишилися 
без батьків (далі – діти-сироти); 

– діти, один із батьків яких загинув (пропав безвісти) у районі 
проведення антитерористичних операцій, бойових дій чи збройних 
конфліктів, або помер внаслідок поранення, контузії чи каліцтва, одержаних 
у районі проведення антитерористичних операцій, бойових дій чи збройних 
конфліктів (далі – діти загиблих); 

– учасники бойових дій із числа осіб, які захищали незалежність, 
суверенітет і територіальну цілісність України та брали безпосередню 
участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення (далі – 
учасники бойових дій). 

– діти учасників бойових дій із числа осіб, які захищали незалежність, 
суверенітет і територіальну цілісність України та брали безпосередню 
участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення (далі – діти 
учасників бойових дій). 

3.2. Перелік документів (копії, засвідчені у встановленому порядку), 
які необхідно подати здобувачам вищої освіти з числа осіб, вказаних у 
абзаці другому пункту 3.1: 

– заява про переведення на вакантне місце державного замовлення; 
– витяг обліково-статистичної карти дитини-сироти або дитини 

позбавленої батьківського піклування; 
– свідоцтва про смерть батьків (одного з батьків) або рішення органу 

опіки та піклування про надання статусу дитини-сироти або дитини, 
позбавленої батьківського піклування; 

– паспорт та свідоцтво про народження. 
3.3. Перелік документів (копії, засвідчені у встановленому порядку), які 

необхідно подати здобувачам вищої освіти з числа осіб, вказаних у абзаці 
третьому пункту 3.1: 

– заява про переведення на вакантне місце державного замовлення; 



 
 

– посвідчення члена сім’ї загиблого; 
– свідоцтво про смерть одного з батьків, який загинув у

 районі проведення антитерористичної операції ; 
– паспорт дитини загиблого; 
– свідоцтво про народження дитини загиблого. 

3.4. Перелік документів (копії, засвідчені у встановленому порядку), які 
необхідно подати здобувачам вищої освіти з числа осіб, вказаних у абзаці 
четвертому пункту 3.1: 

– заява про переведення на вакантне місце державного замовлення; 
– посвідчення учасника бойових дій; 
– паспорт. 

3.5. Перелік документів (копії, засвідчені у встановленому порядку), які 
необхідно подати здобувачам вищої освіти з числа осіб, вказаних у абзаці 
п’ятому пункту 3.1: 

– заява про переведення на вакантне місце державного замовлення; 
– посвідчення одного з батьків дитини учасника бойових дій; 
– паспорт особи, на ім’я якої видане посвідчення учасника бойових 

дій; 
– паспорт дитини учасника бойових дій; 
– свідоцтво про народження дитини учасника бойових дій. 

3.6. Заяви (з відповідними документами) та візами реєструються  
конкурсною комісією Університету. 

3.7. Першочерговість переведення здобувачів вищої освіти з числа 
зазначених пільгових категорій, які здобувають певний освітній ступінь за 
кошти фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця державного 
замовлення визначається датою подання заяви (з відповідними 
документами), офіційно зареєстрованої конкурсною комісією Університету. 
Перевага надається відповідно до пріоритетності у такій послідовності: діти-
сироти, діти загиблих учасників бойових дій та діти учасників бойових дій. 

3.8. У разі подання до конкурсної комісії Університету одночасно двох 
чи більше заяв на одне вакантне місце державного замовлення за тією ж 
спеціальністю та курсом навчання, визначальними факторами є академічна 
успішність заявника, зазначена у витязі з навчальної картки. 

3.9 За відсутності вакантних місць державного замовлення на 
відповідній спеціальності та курсі, заяви здобувачів вищої освіти з числа 
пільгових категорій реєструються та розглядаються у порядку черги, у разі 
вивільнення місць державного замовлення.  

3.10. При переведенні застосовується така послідовність заповнення 
вакантних місць державного замовлення спочатку розглядаються заяви 



 
 

здобувачів вищої освіти, які користуються правом першочергового 
переведення, що вказані у пункті 3.1. цього Положення.  

3.11. За відсутності непереведених осіб, зазначених у пункті 3.1. цього 
Положення, або в разі їх офіційно зафіксованої відмови від переведення, 
розглядаються заяви від інших здобувачів вищої освіти, які подали заяви на 
переведення на місця державного замовлення, за результатами академічної 
успішності.  

3.12. У випадку однакових рейтингових балів додатково враховується: 
– участь у навчальній та науковій роботі кафедри, навчально-наукового 

інституту, Університету; 
– участь у громадському та спортивному житті навчально-наукового 

інституту, Університету. 
 

4. Особливі умови 
4.1. Якщо здобувач вищої освіти навчається за рахунок цільового 

пільгового державного кредиту, то переведення на навчання за державним 
замовленням можливе за умови повного погашення отриманого кредиту за час 
навчання згідно з чинним законодавством та внесення змін до укладеного 
договору.  

4.2. При існуванні двосторонніх договорів (здобувач освіти і 
підприємство, організація, установа), або тристоронніх договорів (здобувач, 
Університет і підприємство, організація, установа) переведення здобувачів 
вищої освіти здійснюється за умови внесення відповідних змін до цих угод з 
дотриманням вимог чинного законодавства.  

 
5. Прикінцеві положення 

5.1. Положення набирає чинності з моменту його затвердження Вченою 
радою Університету та введення в дію наказом ректора Університету.  

5.2. Контроль за виконанням цього Положення здійснюють посадові 
особи Університету в межах своїх повноважень, що встановлені 
функціональними обов’язками. 

 
 



 

Додаток 1 
До Положення про переведення  
здобувачів вищої освіти  
на вакантні місця державного замовлення  
в Державному університеті  
інформаційно-комунікаційних технологій 

 
Голові Конкурсної комісії Державного 
університету інформаційно-
комунікаційних технологій  
____________________________ 
студента(ки)  
курсу, групи     
Навчально-наукового інституту 
___________________________________________ 
спеціальності  

 
денної форми навчання за кошти 
фізичних та юридичних осіб 

 
(прізвище) 

 

(ім’я, по батькові) 
Телефон:___________________________ 

 
ЗАЯВА 

 
Прошу розглянути питання щодо переведення мене з навчання за кошти 

фізичних та/або юридичних осіб на навчання за державним замовленням у 
зв’язку із __________________________________________________________. 

До заяви додаю наступні документи: 
• витяг з навчальної картки; 
• копії документів, що підтверджують пільгу (за наявності); 
• довідка навчальної частини Навчально-наукового інституту  про участь в 

науковому або громадському житті Університету (інституту). 
 
 

«       »            202 р (підпис) 
 
 
Погоджено: 

- Директор ННІ; 
- Завідувач кафедри – про засвідчення наявності вакантного місця державного замовлення; 
- бухгалтер - про відсутність заборгованості по оплаті; 
- відділ по роботі зі студентами – про наявність пільги. 



 

Додаток 2 
До Положення про переведення  
здобувачів вищої освіти  
на вакантні місця державного замовлення  
в Державному університеті  
інформаційно-комунікаційних технологій 

 
 
 
 

ЖУРНАЛ 
реєстрації заяв здобувачів вищої освіти щодо переведення з навчання за кошти фізичних та/або 

юридичних осіб на вакантні місця державного  замовлення 
 

№ 
з/п 

 
П.І.Б. 

 
Навчально-
науковий 
інститут 

 
Курс 

 
Група 

 
Спеціальність  

Дата 
подання 

документів 

 
Перелік поданих 

документів 

ПІБ працівника, 
який прийняв 
документи 
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